
 

 
 
 
Umeå studentkår 
Biblioteksgränd 6, Samhällsvetarhuset 
SE-907 36 Umeå, 072 341 59 00 
kx@umeastudentkar.se 
umeastudentkar.se 

Guide för att boka lokaler och andra 

resurser 

Umeå studentkårs bokningssystem: 

https://umea-studentkar.bokamera.se/ 

Steg 1 

Du går till bokningssystemet och väljer vilken tjänst du vill boka. 

Tryggheten 

Mötes- och festlokal för max 50 personer 

- Mötes- och festlokal – vardagar 

- Mötes- och festlokal – helger 

- Mötes- och festlokal – vardagar med alkoholtillstånd kostnad 500:- 

- Mötes- och festlokal – helger med alkoholtillstånd kostnad 500:- 

Laura 

Möteslokal för 6 personer. 

Ringius 

Möteslokal för 16 personer. 

Kaffevagn 

Med kaffekokare, kaffe och muggar. 

Ståbord 

Går att boka upp till 5 bord. 
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Partytält med tak 

Steg 2 

Välj dag och tid. Det är fasta block med tider som går att boka. Det finns begränsningar för 

hur lång tid i förväg och hur många gånger i veckan du kan boka en lokal via 

bokningssystemet. 

- För Tryggheten gäller max 60 dagar i förväg och max ett arrangemang per vecka. 

- För Ringius gäller max 30 dagar i förväg och max tre tillfällen per vecka. 

- För Laura gäller max 30 dagar i förväg och max tre tillfällen per vecka. 

Om du vill boka längre i förväg än så går det bra att kontakta kx@umeastudentkar.se. 

Steg 3 

Första gången fyller du i föreningens namn, ett telefonnummer och föreningens e-post (tänk 

på att använda e-post till föreningen hellre än privat e-post). Kårföreningar och sektioner bör 

använda @umeastudentkar.se i första hand. Om privat e-postadress används – lägg till 

föreningens namn som förnamn och ditt eget som efternamn. Då vet vi att det är en förening 

som bokar och vi behöver inte fördröja genom att fråga. 

Läs igenom bokningsavtalet ovan för den blå boka-knappen. Om det är kvällsarrangemang 

med eller utan alkohol, måste du också i rullisten markera att du har läst avtalet. 

Klicka på den blå boka-knappen. 

Bokningsbekräftelse kommer till e-posten du registrerade. 

För att slippa lägga in föreningsuppgifterna vid varje bokning kan ni skapa ett konto. Det kan 

göras vid sista momentet vid bokningen. 
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Godkännande av bokning samt blankett till universitetet 

När det är kvällsarrangemang bokas så räknas det endast en reservation, som måste 

godkännas av kårexpeditionen innan den anses vara giltig. En blankett måste skrivas på när 

det är kvällsarrangemang – med eller utan alkohol - och skickas in till universitetet senast 8 

dagar före arrangemanget. Det kommer e-post från kårexpeditionen om när det måste vara 

gjort.  

Om detta inte görs i tid får inte arrangemanget genomföras. 

 


