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Guide for att boka lokaler och andra
resurser

Umea studentkars bokningssystem:

https://umea-studentkar.bokamera.se/

Steg 1

Du gér till bokningssystemet och véljer vilken tjdnst du vill boka.

Tryggheten

Motes- och festlokal for max 50 personer

- Motes- och festlokal — vardagar
- Motes- och festlokal — helger
- Motes- och festlokal — vardagar med alkoholtillstaind kostnad 500:-

- Motes- och festlokal — helger med alkoholtillstdnd kostnad 500:-

Laura

Moteslokal for 6 personer.

Ringius

Moteslokal for 16 personer.

Kaffevagn
Med kaftekokare, kaffe och muggar.

Stabord
Gar att boka upp till 5 bord.

Umea studentkar

Biblioteksgrand 6, Samhallsvetarhuset
SE-907 36 Umed, 072 341 59 00
kx@umeastudentkar.se
umeastudentkar.se

For students since 1959.



(18 | Ymed e

Partytalt med tak

Steg 2

Vilj dag och tid. Det &r fasta block med tider som gar att boka. Det finns begransningar for
hur lang tid 1 forvag och hur ménga ganger 1 veckan du kan boka en lokal via
bokningssystemet.

- For Tryggheten giller max 60 dagar i forvdg och max ett arrangemang per vecka.

- For Ringius géller max 30 dagar i forvdg och max tre tillféllen per vecka.

- For Laura géller max 30 dagar i forvig och max tre tillfdllen per vecka.

Om du vill boka ldngre i forvag in sa gar det bra att kontakta kx(@umeastudentkar.se.

Steg 3

Forsta gangen fyller du i foreningens namn, ett telefonnummer och foreningens e-post (tink
pa att anvédnda e-post till foreningen hellre dn privat e-post). Karféreningar och sektioner bor
anvdnda @umeastudentkar.se 1 forsta hand. Om privat e-postadress anvénds — ldgg till
foreningens namn som fornamn och ditt eget som efternamn. D4 vet vi att det &r en férening

som bokar och vi behdver inte fordrdja genom att fraga.

Léas igenom bokningsavtalet ovan for den bld boka-knappen. Om det ar kvéllsarrangemang

med eller utan alkohol, méaste du ocksa 1 rullisten markera att du har last avtalet.
Klicka pa den bl boka-knappen.
Bokningsbekréftelse kommer till e-posten du registrerade.

For att slippa ldgga in foreningsuppgifterna vid varje bokning kan ni skapa ett konto. Det kan

goras vid sista momentet vid bokningen.
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Godkannande av bokning samt blankett till universitetet

Ndr det dr kvillsarrangemang bokas sd rdknas det endast en reservation, som mdste
godkdnnas av kdrexpeditionen innan den anses vara giltig. En blankett maste skrivas pa nér
det dr kvillsarrangemang — med eller utan alkohol - och skickas in till universitetet senast 8
dagar fore arrangemanget. Det kommer e-post fran kdrexpeditionen om nér det maste vara
gjort.

Om detta inte gors i tid far inte arrangemanget genomforas.
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